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Ab heute ist morgen!

Informationen für die Teilnehmer / -innen
An die Teilnehmer / -innen des Bewerbungstrainings

Wichtige Informationen zum Bewerbungstraining

Liebe Teilnehmerinnen und Teilnehmer,

in nächster Zeit stehen für Euch einige wichtige Dinge an:
Die Entscheidung für einen Beruf und die Bewerbung um eine Ausbildungsstelle.

Damit Ihr auf diese Situation gut vorbereitet seid, werden wir mit Euch ein „Bewerbungstraining“ 
durchführen. Wir werden uns an folgenden drei Tagen dazu außerhalb der Schule mit Euch treffen und 
miteinander arbeiten.

Datum:

Zeit:

Ort:

Eine Wegbeschreibung erhaltet Ihr noch.

Schwerpunktmäßig wird es um diese Themen gehen:
 Bewerbungstest
 Telefontraining
 Vorstellungsgespräch

Außerdem werden wir Eure Bewerbungsunterlagen auf Vollständigkeit prüfen und einige Tipps dazu 
geben. Es wird auch noch Zeit bleiben für Eure persönlichen Fragen und Wünsche.

Für das Bewerbungstraining müsst Ihr einige Vorbereitungen treffen.
Die Aufgaben findet Ihr auf der nächsten Seite.

Aufgaben vor dem Bewerbungstraining:
 Schreibe eine Bewerbung an eine Firma, bei der Du Dir eine Ausbildung in Deinem Wunschberuf 

vorstellen könntest. 
 Schreibe einen lückenlosen tabellarischen Lebenslauf.
 Kopiere die letzten beiden Schulzeugnisse.
 Wenn Du Bescheinigungen zum Betriebspraktikum und über außerschulische Kurse und Erfahrungen, 

die wichtig sein könnten, (zum Beispiel Schreibmaschinenkurs oder Ferienjob) besitzt, kopiere auch 
diese.
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 Stecke jeweils zwei fertige Blätter so in eine Klarsichthülle, dass beide Seiten gelesen werden können, 
und hefte diese Klarsichthüllen in einen Schnellhefter. 
 Schreibe deinen Namen auf den Schnellhefter.
 Gib diese Unterlagen bis spätestens  bei Deinem / Deiner Klassenlehrer / -in oder der 

verantwortlichen Person ab.

Damit sich das Mitarbeiter / -innenteam auf Euch vorbereiten kann, werden wir Eure Unterlagen vorher 
abholen.

Viel Erfolg bei den Vorbereitungen.
Wir freuen uns auf die Zusammenarbeit mit Euch.

Das Mitarbeiter / -innenteam

Quelle Kolpingjugend DV Essen
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